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Bevezetés

A Biztonsagi Tanacsaddk Nemzetkozi Szakmai Egyesilete (tovabbiakban:
Adatkezeld) célja, hogy a személyes adatok védelme érdekében megtegyen minden
olyan sziikséges intézkedést, amellyel biztosithaté az altala kezelt személyes adatok
védelmének megfeleld szintje.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza Adatkezeld altal kezelt személyes adatok
kezelésével kapcsolatos iranyelveket, szabalyokat az adatvédelem megfelelé szintl
megvalodsitasa érdekében.

A szabalyzat az informéaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. térvényben foglaltakon, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé vedelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdl
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) és az adatvédelemmel kapcsolatosan
a szabalyzat elkészitésének idején kialakitott ,j6 gyakorlatokon” alapul.

A szabalyzat hatalya

Jelen adatvédelmi szabalyzat hatalya kiterjed Adatkezelé altal kezelt szemelyes
adatokkal kapcsolatos tevékenységre, kilonos tekintettel az Egyesilet tagsaganak
személyes adatai vonatkozasaban.

Fogalmak

Adatkezel6: Jelen szabalyzat hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek esetén
aBiztonsagi Tanacsadok Nemzetkézi Szakmai Egyestulete

Erintett: barmely meghatéarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlenil vagy kézvetve - azonosithaté természetes személy, akinek adatait
Adatkezel6 kezeli.

Adatkezelés:az alkalmazott eljarastol fuggetleniul az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kuléndsen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolésa vagy Gsszekapcsolasa, zaroléasa, torlése
és megsemmisitésevalamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa

Hozzajarulas:az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetien beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes koérli vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezelésehez.
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Adattovabbitas:az adat meghatarozott harmadik személy szédmara torténd
hozzaférhetéve tétele.

Adattorlés:az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

Adatzarolas:az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédé technikai feladatok
elvégzése, figgetlenil a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott médszert6l és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan kotétt szerzédést is - adatok feldolgozasat vegzi.

Az adatkezelés elvei

A személyes adatok kezelésére tisztességes modon, minden esetben a vonatkozo
jogszabalyi elbirasoknak és az adatvédelemmel kapcsolatos ,j6 gyakorlatoknak”
megfelelé modon kerll sor.

Személyes adat kezelése csak az érintett hozzajarulasan, vagy torvényi
felhatalmazas alapjan valésul meg. Az érintett hozzajarulasat minden esetben az
adatkezeléssel kapcsolatos lIényeges korilményekre kiterjedd tajékoztatas elézi meg.
Az érintett hozzajarulasat kényszertél mentesen, 6nkéntesen adhatja meg.

Az adatok kezelésére csak elére meghatarozott, az érintettel elére kdzolt,
tisztességes célbdl kerul sor. Az adatkezelés célhoz kétdttsége az adatkezelés egész
folyamataban és az adatok esetleges tovabbitasa esetén is érvényesul.

Nem kezelhet6 olyan adat, amely az adatkezelés céljanak eléréséhez sziukségtelen.
Ezen kivil minden olyan esetben térekedni kell az adatkezelés minimalizalasara,
amennyiben ezt az informatikai rendszerek és az adatkezelés céljanak eléréséhez
fliz6d6 érdek engedi.

Folyamatosan gondoskodni kell az adatok naprakészen tartasa érdekében,
amennyiben a munkafolyamatok soran kideril, hogy egy adat elavult,
kezdeményezni kell a médositasat az informatikai és egyéb rendszerekben.

Tordlni kell a személyes adatot minden olyan esetben, amikor az adatkezelés célja
megszint és toérvényi kotelezettség nem all fenn az adat tovabbi tarolasaval,
kezelésével kapcsolatban.

Biztositani kell, hogy az érintettek mindenre kiterjedé tajékoztatast kapjanak a roluk
kezelt személyes adatokrol, valamint az adatkezelés kérilményeir6l. Az érintett
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kérheti adatai helyesbitését, valamint térvényben meghatarozott esetekben
titakozhat személyes adatai kezelése ellen.

Biztositani kell, hogy az érintett negativ jogkévetkezmények nélkil kérhesse
személyes adatainak térlését. Amennyiben az adatok tdriése jogszabalyi tilalom,
vagy az érintett jogos érdeke miatt nem lehetséges a személyes adatot zarolni kell, a
zarolasrol az érintetett tajékoztatni kell.

Az adatkezelési miveleteket ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az érintettek
maganszférajanak védelme megfelelé moddon biztositott legyen. A technika
mindenkori fejlettségére tekintettel — meg kell tenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatbiztonsag érvényre juttatdsdhoz szilkségesek. Az adatokat védeni kell
kulénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

Kulfoldre csak abban az esetben lehet a személyes adatot tovabbitani, ha ennek
specialis jogszabalyi feltételei fennallnak.

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén gondoskodni kell arrél, hogy a kivalasztott
adatfeldolgozé a személyes adatok védelme érdekében megtegye a szikséges
intézkedéseket, valamint kdvesse Adatkezel6 utasitasait.

Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore

Adatkezel6 tevékenysége ellatasa érdekében, az ehhez szikséges személyi
adatokat tarolja azon tagokrol akik nyilatkozatukkal az Egyesilet tagjai kivantak
lenni.

- a tag azonositasahoz szikséges adatokat, igy természetes személy
felnasznald esetén nevét, lakcimét, sziletésének helyét és idejét, valamint
anyja nevét, személyi igazolvanyanak szamat nem természetes személy
felhnasznald esetén elnevezését, székhelyét, adoszamat, cégjegyzékszamat
(egyéb nyilvantartasi szamat).

Az adatkezelés jogalapja

Az Adatkezeld, mint Egyesilet, mikodésének anyagi feltételeit a tagdijakbdl
biztositia. Az Egyesilet alapszabalyzata értelmében az Egyesilet tagjainak
tagdijfizetési kotelezettsége all fenn.
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A tagsag létszamanak hiteles megallapitasahoz, a tagdijfizetési kotelezettség
teljesitéséhez (pl.: szamla kibocsatas, befizetések nyomon kévetése), valamint az
Egyesuletként valé mikoédés szakmai, tarsadalmi szerepvallalas alatamasztasahoz
szukséges a tagsag személyes adatainak kezelése.

igy természetes személy felhasznald esetén nevét, lakcimét, szuletésének helyét és
idejét, valamint anyja nevét, személyi igazolvanyanak szamat, nem természetes
személy felhasznal6 esetén elnevezését, székhelyét, adészamat, cégjegyzékszamat
(egyéb nyilvantartasi szamat).

Adattovabbitas és adatfeldolgozas

Amennyiben Adatkezel6 a tevékenysége ellatasa érdekében adatfeldolgozok
kézrem(kddését veszi igénybe, az adatfeldolgozok pontos kére, az egyes
adatkezelési tevékenységekre vonatkozoé tajékoztatokban kerlt feltlintetésre.

Az adatfeldolgozasi tevékenység soran Adatkezelé kiemelt figyelmet fordit az
adatfeldolgozé megfelelé utasitasokkal valo ellatédsara, valamint, hogy az
adatfeldolgozé tevékenysége soran is érvényesiilienek a megfelelé adatvédelmi
garanciak.

Adatok torlésére vonatkozo eljaras

Adatkezel6 torli az érintettre vonatkozé személyes adatokat, mind elektronikus
rendszereiben, mind papir alapu dokumentacidiban, ha a személyes adat
kezeléséhez fliz6d6 cél megszlint.

Az adatok toérlése irant minden esetben az adatkezeléssel megbizott személy
intézkedik.

Adatkezeld elektronikus rendszereibdl a személyes adatot, amennyiben lehetséges
visszaallithatatlanul torli, tovabba gondoskodik arrdl, hogy az elektronikus rendszer
archivalt valtozataban is atvezetésre keriljén a személyes adat térlése.

Ezzel parhuzamosan az adatkezeléssel megbizott személya papir alapu
dokumentaciokmegsemmisitésérdl is gondoskodik.

Amennyiben az adatok térlése jogszabalyi elbiras, illetve az érintett jogos érdeke
miatt nem lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazo
elektronikus, vagy papir alapu dokumentaciot zarolni kell.

Ez esetben az elektronikus rendszerben tarolt adathoz, illetve dokumentumhoz az
Egyesulet elndkségén kivil az adatvédelmi felelés rendelkezhet hozzaféréssel. A
papir alapu dokumentacidok esetén pedig a dokumentum &rzését az adatvédelmi
felelésnek zarhatd szekrényében kell megvaldsitani.
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Adatok helyesbitésére szolgalé eljaras

Ha az érintett kéri személyes adatainak helyesbitését, vagy barmely mas érintett
személy munkaja soran errél tudomast szerez, végre kell hajtani a személyes adat
helyesbitését.

A személyes adat helyesbitésének vegrehajtasa érdekében minden esetben kételes
megkeresni az adatvédelmi felelést, aki a helyesbités iranti intézkedéseket
végrehajtja.

A helyesbitett személyes adatot minden esetben a folyamatban lévé és a
helyesbitést kovetéen keletkezett munkafolyamatokban kell felhasznalni, a
helyesbitésnek visszamendleges hatalya nincs.
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